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1. Introducció 
 

Manual de l’accés dels candidats a la recepció, gestió i realització d’accions dins del procés de 

renovació de contractes de professorat associat i associat mèdic. 

 

2. Accés al tràmit 
 

2.1. Notificació electrònica (eNotum) 

 

En iniciar-se el tràmit i realitzar-se d’alta amb èxit al gestor de tràmits UB, aquest genera una 

notificació electrònica que rebrà el candidat per poder iniciar les accions que s’indiquen 

(UNIVERSITAT DE BARCELONA, Notificació electrònica). 

 
 

El candidat rebrà inicialment un correu electrònic a l’adreça de correu corporatiu @ub.edu i a 

l’adreça de correu personal, si aquest està informat. En clickar a l’enllaç accedirem al gestor de 

notificacions electròniques eNotum on els candidats hauran d’autenticar-se mitjançant diversos 

sistemes com idcatmòbil, certificat digital o també amb el NIF / adreça de correu. En el cas de 

fer servir certificat digital, cal registrar primer el codi CAPTCHA. 
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Si accediu amb DNI i adreça de correu electrònic, us arribarà a l’adreça institucional un codi 

per poder accedir.  

 

 
En autenticar-se correctament es tindrà accés a la notificació que conté dos documents:  

• Acte administratiu- procés de renovació on tindrem l’enllaç per accedir al tràmit 

• Resguard registre sortida UB  (registre ERES) 
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2.2. Accés inicial al tràmit 

 

En accedir al procés de renovació, trobaran una breu explicació del tràmit, i un enllaç per 

accedir. Els candidats s’hauran d’autenticar a la intranet de la UB.  

 

Seguidament, veuran una pantalla amb tres blocs d’informació: 

• Primer bloc: les dades més significatives del tràmit de renovació de contracte 

• Segon bloc: el contracte de renovació i la declaració responsable de la seva activitat 

professional fora de la UB. Podran entrar als pdf dels documents per fer la revisió prèvia a 

la signatura.  

• Tercer bloc, al final de la pantalla: les accions que poden realitzar els candidats: signar, 
refusar per errors, o renunciar. 

 

3. Accions a realitzar pels candidats 

 

3.1. Signar documents pel candidat 

 

L’acció que portarà a la finalització correcta del procés de renovació és la de signar documents 

pel candidat: el contracte i la declaració responsable. En seleccionar-la veurem la pantalla 

d’inici de signatura. 
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Per poder signar, els candidats hauran de disposar d’un certificat digital reconegut. Per realitzar 

aquest procés, la Universitat de Barcelona utilitzar el servei de signatura del consorci 

d’Administració Oberta de Catalunya (AOC).  

 

Per a realitzar la signatura més fàcilment, recomanem que comproveu si teniu l’aplicació nativa 

d’aquest servei. Ho podeu comprovar a: 

https://signador.aoc.cat/signador/installNativa 

 

Si voleu més informació de l’aplicació nativa de signatura podeu accedir a: 

https://github.com/ConsorciAOC/signador/blob/master/guiaUsuaris/nativa.md 

 

Si no teniu l’aplicació nativa instal·lada, haureu d’executar el fitxer .jnlp que es descarregarà 

automàticament des del servei. Tota la informació a: 

https://github.com/ConsorciAOC/signador/blob/master/guiaUsuaris/jnlp.md 

 

Quan els candidats seleccionin el certificat i signin correctament, el tramitador els mostrarà els 

document signats que hauran de confirmar. 

 

https://signador.aoc.cat/signador/installNativa
https://github.com/ConsorciAOC/signador/blob/master/guiaUsuaris/nativa.md
https://github.com/ConsorciAOC/signador/blob/master/guiaUsuaris/jnlp.md
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En confirmar, s’accedeix a la pantalla de resum de les accions realitzades. 

 

 
 

3.2. Refusar per haver detectat un error i retornar per esmenar a l’Oficina d’Afers Generals 

(OAG) 

 

La segona acció que poden fer els candidats és, si detecten que hi ha algun tipus d’error en les 

dade del contracte o de la declaració responsable, refusar el tràmit i que torni a l’OAG 

corresponent perquè pugui esmenar les dades.  

 

En accedir al formulari de refús, s’haurà d’escollir el motiu de refús i si és vol, afegir una 

descripció del motiu. La llista de motius de refús és la següent: 
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• Error en les dades personals del contracte 

• Error en les dades del lloc de treball 

• Error en la dedicació 

• Error en les dates del contracte 

• Error en les retribucions 

• Impossibilitat de signar la declaració responsable per canvi de les condicions 

contractuals i/o de la compatibilitat concedida o sol·licitada, ambdues respecte les que 

tenia en el curs 2018-2019 

 
 

En continuar, es veurà un avís explicant les conseqüències de realitzar aquesta acció. 
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3.3. Renunciar al contracte 

 

Si els candidats, pel motiu que sigui, volen renunciar a la renovació del contracte, han de 

seleccionar aquesta opció. 

 

 
 

Si s’està d’acord, en continuar, hauran de confirmar l’acció. 
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4. Notificació de contracte signat per la Universitat de Barcelona 
 

Quan els candidats signen el contracte, el tràmit associat segueix un flux que acaba amb la 

signatura per part del vicerector de Personal Acadèmic i Investigador.  

 

Un cop la renovació estigui signada pel vicerector, els candidats rebran una nova notificació 

electrònica. Quan accedeixin al contingut del tràmit, veuran que el contracte té la nova signatura 

realitzada, així com una còpia autèntica d’aquest contracte i la declaració responsable perquè es 

pugui comprovar la validesa de la signatura electrònica si la persona té necessitat de lliurar en paper 

en alguna tramitació fora de la UB. 

 
 

Hi ha dues maneres de comprovar la veracitat de la signatura: 

 

1. En el pdf, accedint a la icona de la ploma al marge dret, es desplega la informació sobre la 

signatura. 

2. Entrant el codi CSV que es troba al marge esquerra del document a l’adreça que apareix al 
peu del primer full del contracte o declaració, en cursiva https://wwwint.ub.edu/csv 

 
 
 
 

https://wwwint.ub.edu/csv
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5. Accés als documents 

 
El candidat podrà accedir a les còpies autèntiques dels documents que hagi signat: 
 

• Contracte i declaració responsable si ha signat el contracte 
• Renúncia, si desestima la renovació 

 
Podrà accedir, en qualsevol moment, des de la seu electrònica de la UB al tràmit de 
renovació de contractes de professoratassociat i associat mèdic. 
(https://www.ub.edu/eadministracio/r-contractes-associats.html) 

 
 
 
 
 
Barcelona, juny de 2019 
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